[image: image1.png]



                       РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

РОСТОВСКАЯ ОБЛАСТЬ

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ

 «БЕЛОКАЛИТВИНСКОЕ ГОРОДСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ»

АДМИНИСТРАЦИЯ БЕЛОКАЛИТВИНСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

От 21.07.2023
№ 288
г.  Белая Калитва

Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление жилого помещения по договору социального найма»
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь постановлением Правительства Ростовской области от 05.09.2012 № 861 «О разработке и утверждении органами исполнительной власти Ростовской области административных регламентов предоставления государственных услуг  и административных регламентов осуществления государственного контроля (надзора)», постановлением Администрации Белокалитвинского городского поселения от 08.04.2013 № 79 «Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг», Администрация Белокалитвинского городского поселения постановляет:
1.Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление жилого помещения по договору социального найма» согласно приложению.
2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования. 
3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

И.о. главы Администрации

Белокалитвинского городского поселения                                   Д.Г. Ващенко
Верно:

Начальник общего отдела                                                        М.В.Баранникова
Приложение 1

к постановлению 

Администрации Белокалитвинского 

городского поселения 

от 21.07.2023 № 288
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление жилого помещения по договору социального найма»
I. Общие положения
1.1.
Настоящий административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление жилого помещения по договору социального найма» (далее – регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для её получения.

1.2.
Регламент устанавливает сроки и последовательность административных процедур (административных действий) Администрации Белокалитвинского городского поселения при предоставлении муниципальной услуги «Предоставление жилого помещения по договору социального найма» (далее – муниципальная услуга) в соответствии с законодательством Российской Федерации.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Настоящий стандарт распространяется на муниципальную услугу «Предоставление жилого помещения по договору социального найма», предоставляемую населению Белокалитвинского городского поселения, включаемую в перечень муниципальных услуг муниципального образования «Белокалитвинское городское поселение». 

2.2. Муниципальная услуга предоставляется на территории Белокалитвинского городского поселения МУП «ЕРКЦ». Информация о местонахождении и телефонах МУП «ЕРКЦ» содержится в приложении № 1 к настоящему регламенту.

Муниципальная услуга предоставляется гражданам Российской Федерации, на основании решения о предоставлении жилого помещения муниципального жилищного фонда муниципального образования «Белокалитвинское городское поселение».
2.3. Результатом исполнения муниципальной услуги является заключение с заявителем договора социального найма жилого помещения муниципального жилищного фонда в письменной форме.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги – 10 дней со дня обращения граждан.
2.5. Правовыми основаниями для предоставления муниципальной услуги являются:
Конституция Российской Федерации;
Гражданский кодекс Российской Федерации от 30.11.1994 № 51-ФЗ,         части 1,2;

Жилищный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004 № 188-ФЗ;

Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

постановление Правительства Российской Федерации от 21.05.2005 № 315 «Об утверждении типового договора социального найма жилого помещения»;
Устав муниципального образования «Белокалитвинское городское поселение».

В настоящем регламенте используются следующие понятия:

Жилое помещение - изолированное помещение, которое является недвижимым имуществом и пригодно для постоянного проживания граждан (отвечает установленным санитарным и техническим правилам и нормам, иным требованиям действующего законодательства).

Договор социального найма жилого помещения - договор, заключаемый между собственником жилого помещения муниципального жилищного фонда либо управомоченным им лицом (наймодателем) и физическим лицом (нанимателем) с целью передачи жилого помещения во владение и в пользование для проживания в нем на условиях, установленных действующим законодательством. Договор социального найма жилого помещения заключается без установления срока его действия.

Наниматель по договору социального найма жилого помещения (далее - наниматель) - нанимателем по договору социального найма жилого помещения может быть только гражданин; в договоре социального найма жилого помещения должны быть указаны граждане, постоянно проживающие в жилом помещении вместе с нанимателем; при отсутствии в договоре социального найма жилого помещения таких указаний вселение этих граждан производится в соответствии с правилами действующего законодательства.

Граждане, постоянно проживающие совместно с нанимателем, имеют равные с ним права по пользованию жилым помещением. 

Наниматель несет ответственность перед наймодателем за действия граждан, постоянно проживающих совместно с ним, которые нарушают условия договора найма жилого помещения.

Наймодатель - лицо, сторона договора социального найма жилого помещения, предоставляющее жилое помещение во временное пользование нанимателю на определенных в договоре условиях.
2.6. Перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги:

Для получения муниципальной услуги заявитель обращается в МУП «ЕРКЦ»  (приложение № 2 к регламенту).

 К заявлению прилагаются следующие документы:

копия документа, дающего право на вселение (ордер; постановление  иной документ);

копия справки о зарегистрированных гражданах, декларация;

копии документов, удостоверяющих личность заявителя (нанимателя) и всех членов семьи нанимателя;

копии документов, подтверждающих родственные отношения с заявителем (нанимателем);

при внесении изменений в договоры социального найма дополнительно прилагаются: 

действующий договор социального найма жилого помещения;

основание для внесения изменений в договор социального найма.

Заявитель (наниматель) при обращении  представляет подлинники и копии документов, действительные на дату обращения.

Документы от имени заявителя (нанимателя) могут быть поданы одним из его членов семьи либо иным уполномоченным лицом, при наличии надлежащим образом оформленных полномочий (по доверенности).

2.7. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых  для предоставления муниципальной услуги:

представление не в полном объеме документов, предусмотренных в п. 2.6 регламента;

отсутствие документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.8. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

представление недостоверных документов и сведений;

представление документов, которые не содержат оснований для заключения или для внесения изменений в договор социального найма жилого помещения;

отсутствие надлежащим образом оформленных полномочий заявителя.

2.9.  Указание на запрет требовать от заявителя.

    Для предоставления муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя:

         -  предоставление документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

     - предоставление документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ростовской области и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

      - осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- предоставления документов и информации, отсутствие и  (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.01.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 
- предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 настоящего Федерального закона, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.

2.10. Предоставление муниципальной услуги осуществляется на бесплатной основе для заявителя.

2.11. Время ожидания в очереди для сдачи документов на предоставление муниципальной услуги не должно превышать  20 минут.

Время приема заявления и необходимых документов у заявителя, оценка документов, их полноты, достаточности, определения права на муниципальную услугу не должно превышать 20 минут.
2.12. Срок регистрации заявления – день обращения заявителя (нанимателя). 

2.13. Требования к местам предоставления услуги

Прием граждан - получателей муниципальной услуги ведется в порядке живой очереди в дни и часы приема в соответствии с графиком работы МУП «ЕРКЦ».

2.14. Основные показатели качества оказываемой муниципальной услуги:

доступность;

своевременность;

отсутствие жалоб со стороны заявителя.

2.15. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги

Информирование о процедуре предоставления муниципальной услуги осуществляется:
на официальном сайте Администрации Белокалитвинского городского поселения  в информационно- телекоммуникационной сети «Интернет» (http://belokalitvinskoegp.ru/);
непосредственно в МУП «ЕРКЦ».

Консультации по процедуре предоставления муниципальной услуги осуществляются специалистами МУП «ЕРКЦ» в соответствии с должностными инструкциями:

при личном обращении;

при письменном обращении (в том числе посредством направления по электронной почте);

по телефону.

Основными требованиями к информированию заявителей являются:

достоверность предоставляемой информации;

четкость в изложении информации;

полнота информирования; 

удобство и доступность получения информации;

оперативность предоставления информации.

2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления услуги, в том числе  к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.

2.16.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях МУП «ЕРКЦ»..

2.16.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов, которые не должны занимать иные транспортные средства. Инвалиды пользуются местами для парковки специальных транспортных средств бесплатно. На территории, прилегающей к зданию, располагается бесплатная парковка для автомобильного транспорта посетителей, в том числе предусматривающая места для специальных автотранспортных средств инвалидов.

2.16.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочтительнее на первых этажах здания, с предоставлением доступа в помещение инвалидам.

2.16.4. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой (вывеской), содержащей полное наименование муниципального унитарного предприятия, а также информацию о режиме их работы.

2.16.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются лестницами с поручнями и пандусами для передвижения детских и инвалидных колясок.

2.17.6. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей, в том числе туалет, предназначенный для инвалидов.

2.16.7. При необходимости работником МУП «ЕРКЦ» инвалиду оказывается помощь в преодолении барьеров, мешающих получению им услуг наравне с другими лицами.

2.16.8. Вход в помещение и места ожидания оборудуются кнопками, а также содержат информацию о контактных номерах телефонов вызова работника для сопровождения инвалида.

2.16.9. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика.

2.16.10. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным местом для собаки-проводника и устройств для передвижения инвалида (костылей, ходунков).

2.16.11. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной безопасности, инженерного оборудования должны соответствовать требованиям нормативных документов, действующих на территории Российской Федерации.

2.16.12. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места для ожидания, информирования и приема заявителей. 

2.16.13. Места ожидания и места для информирования оборудуются стульями (кресельными секциями, скамьями) и столами (стойками) для оформления документов с размещением на них бланков документов, необходимых для получения муниципальной услуги, канцелярскими принадлежностями, а также информационными стендами, содержащими актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для получения муниципальной услуги, и информацию о часах приема заявлений.

2.16.14. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются столами, стульями, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания письменных обращений.
III. Административные процедуры
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя последовательность следующих административных процедур:

прием и регистрация документов для предоставления муниципальной услуги;

рассмотрение документов специалистами МУП «ЕРКЦ»;

проведение проверки сведений, представленных заявителем;

принятие решения о предоставлении либо отказе в предоставлении муниципальной услуги;

оформление  договора социального найма жилого помещения, либо мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги;
выдача заявителю экземпляра договора социального найма жилого помещения, либо мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги.

3.2. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является поступление заявления с комплектом документов в МУП «ЕРКЦ» от получателя муниципальной услуги лично, от лица, уполномоченного заявителем.

3.3. Сотрудниками МУП «ЕРКЦ» проводится первичная проверка представленных документов на предмет соответствия их требованиям, установленным законодательством, и отсутствия недостатков в их оформлении, а именно:

тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием их местонахождения;

документ не выполнен карандашом;

документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

фамилии, имена, отчества, адреса проживания написаны полностью.

После сличения с оригиналами документов их копии заверяются и приобщаются к материалам дела заявителя.

3.4. В случае представления неполного пакета документов специалистами МУП «ЕРКЦ» письменно или по телефону запрашиваются у заявителя недостающие документы.

3.5. По результатам рассмотрения документов и проверки сведений, представленных заявителем, определяется наличие либо отсутствие у заявителя права на получение муниципальной услуги.

3.6. Общий максимальный срок первичной проверки  документов не должен превышать 20 минут на одно заявление (без учета времени, затраченного на проведение проверки достоверности представленных сведений).

3.7. По результатам рассмотрения документов специалистом учреждения, ответственным за рассмотрение документов, принимается решение:

о возможности заключения или изменения договора социального найма жилого помещения;

о невозможности заключения или изменения договора социального найма жилого помещения.

3.8. Специалистом МУП «ЕРКЦ» готовится два экземпляра договора социального найма жилого помещения (приложение № 4 к регламенту).

Два экземпляра договора социального найма жилого помещения с пакетом документов регистрируются и направляются на рассмотрение главе Администрации Белокалитвинского городского поселения.

3.9. По итогам рассмотрения данного договора социального найма жилого помещения, а также приложенных к нему документов договор социального найма жилого помещения подписывается главой Администрации Белокалитвинского городского поселения.

Общий максимальный срок выполнения административной процедуры -           10 рабочих дней.

3.10. В случае возврата договора социального найма жилого помещения специалист МУП «ЕРКЦ», в зависимости от оснований возврата, обязан устранить выявленные нарушения.

Максимальный срок выполнения действия составляет 3-х рабочих дней.

3.11. При невозможности принятия положительного решения МУП «ЕРКЦ» готовит мотивированный отказ.

В мотивированном отказе  должно быть указано:

наименование органа, осуществляющего предоставление данной муниципальной услуги;

адрес, фамилия, имя, отчество заявителя;

причины, послужившие основанием для принятия решения об отказе или невозможности принятия положительного решения, с указанием нормы (пункта, статьи) правовых актов, несоблюдение которых привело к принятию такого решения.

Общий максимальный срок выполнения административной процедуры не должен превышать 10 рабочих дней.

3.12. Уведомление заявителей производится по телефону, указанному в заявлении, либо путем направления в адрес заявителя письменного уведомления, в том числе посредством электронной почты.

Максимальный срок уведомления - не более 3-х рабочих дней с даты подписания документа.

3.13. При получении договора социального найма жилого помещения уполномоченным лицом заявителя специалисту МУП «ЕРКЦ необходимо проверить наличие документов, подтверждающих полномочия такого лица.

3.14. Выдача договора социального найма жилого помещения производится специалистами МУП «ЕРКЦ» под подпись на руки заявителю (уполномоченному лицу заявителя) при предъявлении паспорта или иного документа, удостоверяющего личность (для уполномоченного лица помимо документов, удостоверяющих личность, необходимы документы, подтверждающие его полномочия), с внесением соответствующей записи в журнале регистрации договоров социального найма жилого помещения.

Максимальный срок выполнения административной процедуры -                       10 минут на один договор социального найма жилого помещения.
IV. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги
4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений осуществляется начальником отдела земельных и имущественных отношений Администрации Белокалитвинского городского поселения.

4.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения МУП «ЕРКЦ» положений регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления, регулирующих правоотношения в данной сфере.

4.3. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения получателей муниципальной услуги, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) специалистов МУП «ЕРКЦ».

4.4. Персональная ответственность специалистов МУП «ЕРКЦ» закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

V. Порядок обжалования решений 

 и действий (бездействия) учреждения, предоставляющего 

муниципальную услугу, а также должностных лиц 

5.1. Заявители имеют право на обжалование решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги, действий или бездействия специалистов МУП «ЕРКЦ в вышестоящий орган или в прокуратуру.

5.2. Контроль за деятельностью специалистов МУП «ЕРКЦ» осуществляется Администрацией Белокалитвинского городского поселения. Заявители имеют право обратиться с жалобой лично  или направить письменное обращение, жалобу.

5.3. При обращении заявителей в письменной форме срок рассмотрения жалобы не должен превышать 30 дней с момента регистрации такого обращения. В исключительных случаях, а также в случае направления запроса другим государственным органам, органам местного самоуправления и иным специалистам для получения необходимых для рассмотрения обращения документов и материалов срок рассмотрения обращения продлевается на срок не более чем 30 дней, с уведомлением об этом заявителя.

5.4. При поступлении заявления об обжаловании решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги, действий (бездействия) сотрудников «МУП «ЕРКЦ» может быть принято одно из следующих решений:

признать действия (бездействие) специалистов МУП «ЕРКЦ» необоснованными;

отказать в удовлетворении заявления об обжаловании, обосновав заявителю причины отказа при личном обращении либо по почте посредством письма.

Заявление об обжаловании рассматривается Администрацией Белокалитвинского городского поселения в течение 30 дней со дня его регистрации.

5.5. В случае несогласия с результатами административного обжалования, а также на любой стадии рассмотрения спорных вопросов заявитель имеет право обратиться в суд, согласно установленному действующим законодательством порядку.

Приложение № 1

к административному регламенту  

Адреса МУП «ЕРКЦ»

	Наименование 
	Местонахождение
	Телефон
	Время приема

	МУП «ЕРКЦ»
	347045, Ростовская область, г. Белая Калитва, ул. Матросова, д. 4 а
	8-863-83-2-52-40
	Вторник,  пятница:                       9.00 – 15.00

перерыв:

12.00-12.42 

	МУП «ЕРКЦ»
	347041, Ростовская область, г. Белая Калитва, ул. Л Толстого, д. 4
	8-863-83-2-59-78
	Пятница:                       9.00 – 15.00

перерыв:

12.00-12.42 

	МУП «ЕРКЦ»
	347040, Ростовская область, г. Белая Калитва, ул. Большая, д. 33
	8-863-83-2-52-46
	Понедельник-среда:                       9.00 – 15.00

перерыв:

12.00-12.42 

	МУП «ЕРКЦ»
	347045, Ростовская область, г. Белая Калитва, ул. Машиностроителей,          д. 4/1
	8-863-83-9-01-80
	Вторник,  пятница:                       9.00 – 15.00

перерыв:

12.00-12.42 


Приложение № 2

к административному регламенту 

Главе Администрации Белокалитвинского городского поселения Н.А. Тимошенко

от нанимателя жилья_________________________

___________________________________________

паспорт: серия __________ №_________________

выдан _____________________________________

зарегистрированного по месту жительства

по адресу: г. Белая Калитва, ___________________

___________________________________________

телефон ____________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

          Прошу оформить (переоформить) договор социального найма жилого помещения, расположенного по адресу: __________________________________________________________, состоящего из ______________________________________________________ комнат(ы) общей площадью ____________________________________, жилой площадью ________________________ и внести в него членов моей семьи, в том числе временно отсутствующих:

_____________________________________________________________________________ 




(Ф. И. О., год рождения, степень родства)

_____________________________________________________________________________ 




(Ф. И. О., год рождения, степень родства)

_____________________________________________________________________________ 




(Ф. И. О., год рождения, степень родства)

_____________________________________________________________________________ 




(Ф. И. О., год рождения, степень родства)

_____________________________________________________________________________ 




(Ф. И. О., год рождения, степень родства)

_____________________________________________________________________________ 




(Ф. И. О., год рождения, степень родства)

"____"______________ 20      г.         __________________________     (_________________) 

Специалист МУП ЕРКЦ»     ___________________________________________________     

"____"_____________________20      г.

Приложение № 3

к административному регламенту 

БЛОК-СХЕМА 

АДМИНИСТРАТИВНОЙ ПРОЦЕДУРЫ ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ ПО ДОГОВОРУ СОЦИАЛЬНОГО НАЙМА»


Приложение № 4

к административному регламенту 
ДОГОВОР №____

СОЦИАЛЬНОГО НАЙМА ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ
г. Белая Калитва 



                                                              «___» ____________ 20___ г.

Администрация Белокалитвинского городского поселения, именуемая  в  дальнейшем «Наймодатель», в лице главы Администрации Белокалитвинского городского поселения Тимошенко Николая Анатольевича,  действующего на основании Устава муниципального образования «Белокалитвинское городское поселение»,  с одной  стороны, и  гражданин (ка):________________________________________________________________

паспорт: __________________,   выдан ___________________________, 
именуемый(ая) в дальнейшем «Наниматель», с другой стороны, (далее - Стороны), на основании:

ордера (постановления)  от ______________, выданного на основании _______________________________ 

заключили настоящий договор (далее - Договор) о нижеследующем:
1. Предмет договора
1.1. Наймодатель передает Нанимателю и членам его семьи в бессрочное владение и пользование изолированное жилое помещение, находящееся в муниципальной собственности муниципального образования «Белокалитвинское городское поселение», состоящее из _____ комнат в квартире(доме) общей площадью________ кв. метров по адресу: Ростовская область, г. Белая Калитва, ул. ______________________, д. ______, кв. ______,  для проживания в нем, на условиях установленных настоящим договором.

Совместно с Нанимателем в жилое помещение вселяются следующие члены семьи
2. Общие положения
2.1. Переход  права собственности на занимаемое по договору социального найма жилого помещения, права хозяйственного ведения или права оперативного управления таким жилым помещением не влечет за собой расторжение или изменение условий договора социального найма жилого помещения.
3. Обязанности сторон
3.1. Наниматель обязан:

а) принять от Наймодателя в срок, не превышающий 10 дней со дня подписания настоящего договора, пригодное для проживания жилое помещение;

б) соблюдать правила пользования жилыми помещениями, обеспечивать сохранность жилого помещения;

в) использовать жилое помещение в соответствии с его назначением;

г) поддерживать в исправном состоянии жилое помещение, санитарно-техническое и иное оборудование, находящееся в нем, обеспечивать их сохранность. При обнаружении неисправностей жилого помещения или санитарно-технического и иного оборудования, находящегося в нем, немедленно принимать возможные меры к их устранению и в случае необходимости сообщать о них в соответствующую управляющую организацию;

д) содержать в чистоте и порядке жилое помещение, общее имущество в многоквартирном доме, объекты благоустройства;

е) производить текущий ремонт занимаемого жилого помещения.

К текущему ремонту занимаемого жилого помещения, выполняемому Нанимателем за свой счет, относятся следующие работы: побелка, окраска и оклейка стен, потолков, окраска полов, дверей, подоконников, оконных переплетов с внутренней стороны, радиаторов, а также замена оконных и дверных приборов, ремонт внутриквартирного инженерного оборудования (электропроводки, холодного и горячего водоснабжения, теплоснабжения, газоснабжения).

ж) не производить переустройство и (или) перепланировку жилого помещения без получения соответствующего согласования, предусмотренного жилищным законодательством Российской Федерации;

з) своевременно и в полном объеме вносить в установленном порядке плату за жилое помещение и коммунальные услуги по утвержденным в соответствии с законодательством Российской Федерации ценам и тарифам в организацию, осуществляющую управлением жилым домом.

В случае невнесения в установленный срок платы за жилое помещение и (или) коммунальные услуги Наниматель уплачивает пени в размере, установленном Жилищным кодексом Российской Федерации, что не освобождает Нанимателя от уплаты причитающихся платежей;

и) при расторжении настоящего договора освободить в установленные сроки и сдать по акту Наймодателю в исправном состоянии жилое помещение, санитарно-техническое и иное оборудование, находящееся в нем, оплатить стоимость не произведенного Нанимателем и входящего в его обязанности ремонта жилого помещения, санитарно-технического и иного оборудования, находящегося в нем, или произвести его за свой счет, а также погасить задолженность по оплате за жилое помещение и коммунальные услуги;

к) допускать в заранее согласованное сторонами настоящего договора время в занимаемое жилое помещение работников Наймодателя или работников управляющей организации, уполномоченных ими лиц, представителей органов государственного надзора и контроля для осмотра технического и санитарного состояния жилого помещения, санитарно-технического и иного оборудования, находящегося в нем, для выполнения необходимых ремонтных работ, в случае расторжения договора, а для ликвидации аварий - в любое время;

л) информировать Наймодателя об изменении оснований и условий, дающих право пользования жилым помещением по договору социального найма, не позднее 10 рабочих дней со дня такого изменения;

м) нести иные обязанности, предусмотренные Жилищным кодексом Российской Федерации и федеральными законами.

н) зарегистрироваться в муниципальное жилое помещение в течении 10-ти дней с момента заключения договора социального найма жилого помещения;

о) в течении 10-ти дней с момента регистрации предоставить в обслуживающую МКД организацию копию договора социального найма жилого помещения, а так же дополнительные соглашения к договору (при наличии);;

п) в случае не своевременного предоставления в обслуживающую организацию информации о заключенном договоре социального найма жилого помещения и сведений о регистрации в муниципальное жилое помещение, бремя расходов на содержание оплаты ЖКУ ложиться на «Нанимателя» с момента заключения договора социального найма жилого помещения. 

3.2. Наймодатель обязан:

а) передать Нанимателю в течение 10 дней со дня подписания настоящего договора свободное от прав иных лиц и пригодное для проживания жилое помещение в состоянии, отвечающем требованиям пожарной безопасности, санитарно-гигиеническим, экологическим и иным требованиям;

б) принимать участие в капитальном ремонте общего имущества в многоквартирном доме, в котором находится сданное по договору социального найма жилое помещение;

в) осуществлять капитальный ремонт жилого помещения.

г) информировать Нанимателя о проведении капитального ремонта или реконструкции дома не позднее чем за 30 дней до начала работ;

д) в случае изменения цен на содержание, ремонт жилья, наем жилых помещений, тарифов на коммунальные услуги, нормативов потребления, порядка расчетов за предоставленные жилищно-коммунальные услуги информировать об этом Нанимателя через средства массовой информации;

е) производить или поручать уполномоченному лицу проведение перерасчета платы за жилое помещение и коммунальные услуги в случае оказания услуг и выполнения работ ненадлежащего качества и (или) с перерывами, превышающими установленную продолжительность;

ж) принять в установленные сроки жилое помещение у Нанимателя по акту сдачи жилого помещения после расторжения настоящего договора;

з) нести иные обязанности, предусмотренные законодательством Российской Федерации.
4. Права сторон
4.1. Наниматель вправе:

а) пользоваться общим имуществом многоквартирного дома;

б) вселить в установленном законодательством Российской Федерации порядке в занимаемое жилое помещение иных лиц, разрешать проживание в жилом помещении временных жильцов, сдавать жилое помещение в поднаем, осуществлять обмен или замену занимаемого жилого помещения.

На вселение к родителям их детей, не достигших совершеннолетия, согласия остальных членов семьи и Наймодателя не требуется;

в) сохранить права на жилое помещение при временном отсутствии его и членов его семьи, при этом своевременно заблаговременно известив Наймодателя о временном выезде, с указанием причины и срока;

г) требовать с письменного согласия проживающих совместно с Нанимателем членов семьи в случаях, установленных законодательством Российской Федерации, изменения настоящего договора;

д) расторгнуть в любое время настоящий договор с письменного согласия проживающих совместно с Нанимателем членов семьи;

е) осуществлять другие права по пользованию жилым помещением, предусмотренные Жилищным кодексом Российской Федерации и федеральными законами.

4.2. Члены семьи Нанимателя, проживающие совместно с ним, имеют равные с Нанимателем права и обязанности, вытекающие из настоящего договора. Дееспособные члены семьи несут солидарную с Нанимателем ответственность по обязательствам, вытекающим из настоящего договора.

4.3. Наймодатель вправе:

а) требовать своевременного внесения платы за жилое помещение и коммунальные услуги;

б) требовать допуска в жилое помещение в заранее согласованное сторонами настоящего договора время своих работников, работников управляющей организации, или уполномоченных лиц для осмотра технического и санитарного состояния жилого помещения, санитарно-технического и иного оборудования, находящегося в нем, для выполнения необходимых ремонтных работ, в случае расторжения договора, а для ликвидации аварий - в любое время;

в) запретить вселение в занимаемое Нанимателем жилое помещение граждан в качестве проживающих совместно с ним членов семьи в случае, если после такого вселения общая площадь соответствующего жилого помещения на 1 члена семьи станет меньше учетной нормы.
5. Порядок изменения, расторжения

и прекращения договора
5.1. Настоящий договор может быть изменен или расторгнут по соглашению сторон в установленном законодательством Российской Федерации порядке в любое время.

5.2. При выезде Нанимателя и членов его семьи в другое место жительства настоящий договор считается расторгнутым со дня выезда.

5.3. По требованию Наймодателя настоящий договор может быть расторгнут в судебном порядке в следующих случаях:

а) использование Нанимателем жилого помещения не по назначению;

б) разрушение или повреждение жилого помещения Нанимателем, членами семьи Нанимателя, или другими гражданами, за действия которых он отвечает;

в) систематическое нарушение прав и законных интересов соседей, которое делает невозможным совместное проживание в одном жилом помещении;

г) невнесение Нанимателем платы за жилое помещение и (или) коммунальные услуги в течение более 6 месяцев.

5.4. Настоящий договор может быть расторгнут в судебном порядке в иных случаях, предусмотренных Жилищным кодексом Российской Федерации.
6. Ответственность сторон
6.1. Стороны несут ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение установленных настоящим Договором обязательств в соответствии с действующим законодательством РФ.
7. Прочие условия
7.1. Договор считается заключенным с момента его подписания сторонами.

7.2. Споры, которые могут возникнуть между сторонами по настоящему договору, разрешаются в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации.

7.3. Настоящий договор составлен в 2 экземплярах, один из которых находится у Наймодателя, другой - у Нанимателя.
8. Адреса, реквизиты и подписи сторон
	Наймодатель
Администрация Белокалитвинского городского поселения

347042 Ростовская область, г. Белая Калитва,

ул. Энгельса, 100

ИНН/КПП 6142019375/614201001

ОГРН 1056142025840
Глава администрации

Белокалитвинского городского

поселения
___________________________Н.А. Тимошенко
	
	Наниматель

____________________________________
ФИО
         Дата рождения: _______________________________
Место рождения: _____________________________
          Паспорт гражданина РФ серия: _________________
          выдан: ______________________________________

          ____________________________________________                                                         

          зарегистрирован (а): г. Белая Калитва, 

          ул.__________________________________________

          тел._________________________________________
         ______________________________________




Приложение № 1 

к Договору социального найма 

жилого помещения

от « 21» июля 2023г. № 288
Акт

 приема-передачи  жилого помещения
Администрация Белокалитвинского городского поселения, в лице Главы Администрации Белокалитвинского городского поселения Тимошенко Николая Анатольевича,  действующего на основании Устава муниципального образования «Белокалитвинское городское поселение», именуемая  в  дальнейшем «Наймодатель», с одной  стороны, и  гражданин (ка) :  _________________, __________ года рождения, паспорт серия: _______________, выдан: _______________________, именуемый в дальнейшем «Наниматель», с другой стороны, (далее — Стороны)  подписали настоящий Акт приема-передачи жилого помещения о нижеследующем:                                                                                                                    1. В соответствии с договором социального найма жилого помещения от «____» ____________ 20___ г. № ______ Наймодатель передал, а Наниматель принял жилое помещение, расположенное по адресу: Ростовская область, г. Белая Калитва, ул. _______________, д. ____, кв. _______, общей площадью ________ кв.метров.

2. Наймодатель  передал, а Наниматель принял жилое помещение в состоянии, пригодном для проживания, соответствующим образом благоустроенное, отвечающее санитарным и техническим требованиям. 

 3. Наймодатель передал Нанимателю жилое помещение свободное от обязательств третьих лиц, не обременено правами проживания, не заложено, не находится под арестом, не является объектом каких-либо договоров.

4. В результате приема-передачи жилого помещения установлено, что замечаний, недостатков и дефектов нет.

5. Настоящий Акт приема-передачи жилого помещения, составлен в двух экземплярах по одному у каждой из сторон. Оба экземпляра имеют равную юридическую силу и являются оригиналами.

6. Реквизиты и подписи сторон
	 «Наймодатель» 
Администрация Белокалитвинского городского поселения

347042, Ростовская область, г. Белая Калитва,                    ул. Энгельса, 100ИНН/КПП 6142019375/614201001 ОГРН 1056142025840

Глава Администрации  Белокалитвинского городского поселения                                                         ________________    Н.А. Тимошенко


	«Наниматель»
______________________________ (ФИО)

Дата рождения: _____________________     Место рождения:          _____________________  Паспорт серии:              _____________________ Выдан: __________________________________
                   ______________________  (подпись)


Обращение заявителя о заключении договора социального найма жилого помещения с комплектом документов 








Прием документов, необходимых для заключения договора





Правовая экспертиза документов, установление отсутствия противоречий между предоставленными документами на жилое помещение, а также других оснований для отказа или приостановления оформления договора








При наличии препятствий для оформления договора








При отсутствии препятствий для оформления договора











Подготовка договора











 


Выдача договора





 Приостановление оформления договора 





Отказ в оформлении договора











